Februar 2024

Der Unihockey-Club Kloten-Dietlikon Jets ist seit der Fusion 2018 einer der
grossten Unihockeyvereine der Schweiz, bietet fir iber 600 Mitglieder eine sinnvolle
Freizeitaktivitat an und nimmt mit mehr als 20 Mannschaften an der offiziellen
Meisterschaft teil. Von Klein bis Gross, fiir Jung bis Jung-Geblieben und Breiten-
sowie Leistungssport haben wir auf samtlichen Altersstufen die passenden
Angebote. Der Verein ist in der Flughafenregion verankert und ist mit seiner L-UPL-
Frauen-, sowie NLB-Mdannermannschaft ein sportliches Aushangeschild der Region.

Das Schweizer Unihockey entwickelt sich rasch, und unser Verein ist stets bestrebt
sich in allen Bereichen zu professionalisieren, sowie die positiven Fortschritte aktiv
mitzugestalten.

Ready for Take-Off?

Aktuell ist die Leitung unserer Geschaftsstelle auf zwei 60%-Stellen aufgeteilt. Im
Rahmen einer Nachfolge werden wir ein Pensum auf 80-100% erhéhen, um unseren
Club weiterzuentwickeln.

Ab 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir somit eine engagierte
Personlichkeit als: Leiter/Leiterin der Geschaftsstelle (80-100%)

Dies ist dein neuer Tatigkeitsbereich:

- Administrative Gesamt-Verantwortung fiir samtliche Vereins-Belangen, sowie
Ansprechperson gegen aussen flr Mitglieder und Dritte.

- Enge Zusammenarbeit mit dem Vereinsvorstand

- Planung und Organisation von Spielbetrieb und Meisterschaft fir samtliche
Mannschaften

- Umsetzung und Kontrolle der Kreditoren-/Debitoren-Buchhaltung und
Unterstitzung des Finanzverantwortlichen bei der Lohnbuchhaltung

- Betreuung des vereinseigenen Shops sowie Ausristen der Teamkader in
Zusammenarbeit mit dem Vereinsausriister

- Planung und Protokollierung der Vorstandssitzungen sowie der
Generalversammlung

- Laufende Fihrung und Aktualisierung des Mitgliedersystems (Fairgate), der
Website (wordpress) und der Kaderlisten

- Allgemeine  Korrespondenz mit unterschiedlichen  Anspruchsgruppen
(Trainer:innen, Athlet:innen; Sponsoren und Génner; andere Vereine; interne
Gremien; externe Stellen) in deutscher und englischer Sprache

- Lizenzierungen sowie Transfers von Spieler:innen

- Kontaktperson des Vereins mit swiss unihockey (Nationaler Verband)
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- Planung und Umsetzung von Sponsorings in Zusammenarbeit mit dem
verantwortlichen Vorstandsmitglied

- Durchfiihrung und Teilnahme an Sitzungen mit Vertreterinnen und Vertretern
der Gemeinden, Stadt und Behdérden.

Folgendes trifft auf dich zu:

¢ Unihockey oder Teamsport im Allgemeinen begeistert dich

e Kaufmannische Grundausbildung in der Sportwelt, Sportclub oder
Sportverband

e Weiterbildung in Sportmanagement oder ahnlich von Vorteil

e Einige Jahre Erfahrung in dhnlicher Position und Branche

e Vereinzelte Einsatze am Abend und am Wochenende sind flir dich kein
Problem

e Stilsicheres Deutsch & Englisch sind Voraussetzung

e Du hast gute MS-Office Kenntnisse, Adobe inDesign-Kenntnisse von Vorteil

e Du bist eine aufgestellte, selbstdndige Persdnlichkeit mit einer Portion
Eigeninitiative

e Du agierst proaktiv, denkst vernetzt, bist teamfahig, I6sungsorientiert und
flexibel

Folgendes bieten wir dir:

e Einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag mit Einblick in alle Vereins-Bereiche
(Ressorts Sport, Spielbetrieb, Sponsoring, Marketing, Finanzen u.v.m.)

e Moglichkeit eigene Ideen und Konzepte einzubringen sowie diese umzusetzen

e Mitwirkung an der weiteren Entwicklung & Professionalisierung unseres Clubs

e Selbststdndiges Arbeiten und Team-Work

¢ Mdoglichkeit, wertvolle Erfahrungen in einem gefestigten Vereins-Umfeld
sowie innerhalb der Unihockey-Szene bei einem der griosste Unihockey-Clubs
der Schweiz zu sammeln.

Haben wir dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf deine komplette Bewerbung
an cc@jets.ch. Bitte sende allféllige Rickfragen per E-Mail an cc@jets.ch. Die
aktuelle Stelleninhaberin, Christelle Cerasola, wird sich anschliessend zeitnah bei dir

melden.

Stellenvermittlungen werden im Bewerbungsprozess nicht bericksichtigt.

Kloten-Dietlikon Jets, Sportweg 1, 8302 Kloten

www. jets.ch — info@jets.ch


mailto:cc@jets.ch
mailto:cc@jets.ch

